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Honorar

Veiledning for registrering og utbetaling av honorar tilknyttet kurs i regi av
Regionalt Utdanningssenter for leger i spesialisering Helse Sgr-@st

Alle undervisere skal registrere honorarskjema i Personalportalen til Oslo universitetssykehus (OUS).

OBS: Undervisere som ikke er ansatt i OUS, se f@rst vedlegg «Veiledning for registrering og
forstegangspalogging i Personalportalen for undervisere som ikke er ansatt i OUS».

Merk at du ma registrere honorar og reiseregning i to separate skjemaer i Personalportalen.

1. Logg inn pa din side via lenken: Personalportalen.

o
—

2. Trykk pa ikonet med ditt navn: .
= Personalportalen & Oppgaver [ Varsler

Forsiden '

SNARVEIER

=] = gl 22 7 @ = &

Refusjon a... Tilleggsop... Personalhd... Ledige sti... Brukerstette Kompetanse.., Veiledninger Biervery

3. Trykk «Nytt skjema»

o

E PEFSOI"IalpOI’taIen & Oppgaver L Varsler ~

Min mappe S skrivut

Nytt skjema b d ."ljl‘tdukum!m b LYGLL LT LR Historikk  Lennsutbetaling  Ferie of fravaer  Skjema  Dokumenter  Personlig

MEDARBEIDER ARBEIDSFORHOLD vis avsluttede arbeidsforhold B vis fremtidige arbebdsforhold iE

su" Stoppdato Stilling Organisasjonsenhet Ansattform Ansatt¥ Tiistede® Status ::;r“

FASTE TILLEGG OG TREKK o tillegg B Vis fremtidige faste tillegg 1

@

-]

= E-post

Arb.ferh. Kode Mawvni Fra Til Ledetekst Werdi Kilde

Sidelavé


https://authhsinet.bluegarden.no/wa/auth?authmech=TrueId&location=https%3a%2f%2fsykehuspartner-nett.bluegarden.no%2f
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4. Velg «Engangsutbetalinger (VTT)»

= Personalportalen &  Oppgaver L0 Varsler & x Logg ut

Min mappe (=) Skrivut
Nytt dokument b PIGEL R IGWIGE  Historikk  Lennsutbetaling  Ferie og fraveer Skjema Dokumenter Personlig
Mest brukte
Reiseregning ARBEIDSFORHOLD ([ vis avsluttede arbeidsforhold [ Vis fremtidige arbeidsforhold 2
Refusjon av utlegg
Till Iysni Arb.forh, 39Tt stilling O Ansattform status 1
illeggsopplysninger forh. o PP ng Org; i et
Ferie
Person og
familieinformasjon
Andre meldinger
T FASTE TILLEGG OG TREKK [ vis stoppede faste tillegg [ Vis fremtidige faste tillegg 2
Engangsutbetalinger(VTT)
IR : Arb.forh. Kode  Navn Fra Til  Ledetekst Verdi Kilde
Kjerebak
Permisjon eller
tidsbegrenset redusert
stilling - a
[J Vis historiske [ Vis i i P
Probssar ‘rILLEGGSINFORMAsJON is historiske is fremtidige _g
Opphor/oppsigelse Type Kategori Beskrivelse Start  Stopn
—— e — = T

Da dukker det opp et nytt vindu til utfylling:

1. Endre feltet «Organisasjon»- tast inn RegUt sitt kostnadssted: 680038.
2. Trykk deretter «Overstyr kontering» og fyll inn informasjonen som star i neste punkt (5).

2 Skjemaid: [Nytt skjema] Aﬂsal‘tnr:_ [Elsend  pflagre g Skriv ut l

Registrering av variable tillegg og trekk OBS: Du er ngdt til &
endre bade
1. A an _ organisasjonsfeltet
:ralif:dsgiver Oslo universitetssykehus HF (3090800 (qaverste felt) il 680038
Arbeidsforhold — og overstyr kontering-

2. feltene (se informasjon

under), ellers vil du ikke

fa opp riktig mottaker

WPRregistrer her Engangsutbetalinger (VTT)

Merknad

Legge ved dokumenter

<F Lastopp

Beskrivelse  Tittel Dato  Sist endret av Signatur status Signering frist Arkiveringsstatus Digital post status

Ingen vedlegg

Skjemahistorikk
Status Dato for endring Endret av Status overgang

OBS: Du er ngdt til 3 endre bade organisasjonsfeltet (gverste felt) til 680038 og overstyr kontering-
feltene (se informasjon under), ellers vil du ikke fa opp riktig mottaker.
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5. Fyll inn informasjonen:

Ksted: 680038
Kilde: 6075

Prosjekt: Kursets oppgitte prosjektnummer, seks sifre som begynner med 422 (dette far du fra
kursleder)

Se eksempel:

Overstyr kontering 4]

@ 680038 -, 0SS UKU REGUT NASJONALE LIS-KU

@ 6075 2, LEGER I SPESIALISERING
@ 422xxx - Kurstittel

Kontrakt o

6. Trykk pa plusstegnet «Registrer her»:

Overstyr kontering | ¢

Ksted 680038 2, 0SS UKU REGUT NASJOMALE LIS-KU

Kilde 6075 C, LEGER I SPESIALISERING

Prosjekt 422xxx L Kurstittel

Kontrakt

Engangsutbetalinger (VTT)

Merknad
= £
«
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7. Fyllinn informasjonen:

Opptjent dato: Dato for gjennomfgring
Art: 2040 — Honorar — ikke ferieb
Belgp: Sum honorar

Trykk «Lagre».
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[ Engangsutbetalinger (VTT)

Bogh variable tillegg og trekk

m @

Opptjent dato * 08.12.2025

| 2040 - Honorar - ikke feriecb v | @
Overstyrende tekst 7]
“
Merknad
Overstyr kontering
Ksted Q 7]
Kilde Q L7}
Prosjekt Q @
Kontrakt Q @
(Lagre Registrer flere | Avbryt |
8. Trykk pa «Lagre» gverst i hgyre hjgrne:
- N
3] Skjemaid: [Nytt skjema] Ansatlnr:_ @Send( kLagre ) 2 Skriv ut
S’

Registrering av variable tillegg og trekk

Organisasjon

Arbeidsgiver Oslo universitetssykehus HF (3090800)

Navn

Arbeidsforhold

Overstyr kontering | @

e s I
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9. Last opp honorarskjemaet som er signert av kursleder

B sigemaid: (v sgema] ansarer: [

'_,;JSend HLagre i SKriv ut

Registrering av variable tillegg og trekk

Arbeldsgiver Oslo universitetssykehus HF (3090800)
Nawn
Arbeldsforhold

Overstyr kontering (4] ¢

Ksted 680038 O, 0SS UKU REGUT NASJONALE LIS-KU
Kilde 6075 |, LEGER I SPESIALISERING
Prosjekt 422xxx . Kurstittel
Kontrakt
Wregistrer her Engangsutbetalinger (VTT)
Slett  Opptjent dato Art Belop Vedlegg
R 08.12.2025 2027 - Honorar m feriepenger 1,00
Merknad
= 4
W
Legge ved dokumenter
< Lastopp
Beskrivelse Tittel Sist endret av Signatur status Signering frist Arkiveringsstatus Digital post status
Ingen vedlegg

10. Skjemaet kan na sendes inn til godkjenning:

v/ Regionalt utdanningssenter, Kristijane Cook Hvaal (3090800/00680038).

]

Melding til mottaker

4
Status Innboks
Til godkjenning a Hvaal Kristijane Cook (3090800/00680038) a
v
P —
Send Lukk
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NB!
Ditt skjema kan bli sendt i retur dersom:
e det er feil eller mangler
e skjema mangler attestering fra kursleder
e honorar ikke samsvarer med det kursleder har oppgitt til RegUt

Du har selv ansvar for a fglge opp dine skjemaer. Du finner bade innsendte og eventuelle returnerte
skjemaer i Personalportalen under «Skjema»:

= Personalportalen & Oppgaver [ Varsler &
Min mappe (o Skrivut
Arbeidsforhold  Historikk  Lennsutbetaling Ferieoglraum@ﬂqkumenler Personlig
MEDARBEIDER OPPGAVE
Velg skjematype  (Alle tilgjengelige) ~ Fradato 01.09.2025 Tildato  09.12.2025 Vis
Dato zPPl“'! Oppgave  Organisasjonsenhet Innkury  Status Ref.nr Frist Beskrivelse

Se vare retningslinjer: Retningslinjer for permisjon, utbetaling av honorar og refusjon av utgifter til
kursledere og undervisere (spesialisthelsetjenesten.no/lis)
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https://www.spesialisthelsetjenesten.no/lis/informasjon-til-kursledere-kurskomiteer-og-undervisere/#retningslinjer-for-permisjon-utbetaling-av-honorar-og-refusjon-av-utgifter-til-kursledere-og-undervisere
https://www.spesialisthelsetjenesten.no/lis/informasjon-til-kursledere-kurskomiteer-og-undervisere/#retningslinjer-for-permisjon-utbetaling-av-honorar-og-refusjon-av-utgifter-til-kursledere-og-undervisere
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