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Forstegangspalogging i Personalportalen

Bruksanvisning for registrering og f@rstegangspalogging i Personalportalen for
undervisere som ikke er ansatt i OUS

For & kunne registrere ditt honorar og reiseregning tilknyttet kurs i regi av RegUt HS@, ma du ha en
bruker i Personalportalen til OUS. Dersom du ikke allerede har dette, kan du fglge stegene under.
Dersom du har fatt en bruker fra RegUt tidligere, vil denne vaere gyldig i tre ar. Du trenger da ikke a
fylle inn dette skjemaet pa nytt f@r etter tre ar.

1. For a fa tilgang til Personalportalen ma du ha en bruker

Registrer deg via fglgende lenke: Registrering av eksterne undervisere i Personalportalen OUS
(sykehuspartner.no)

e Nar du trykker pa lenken, vil du komme til en side med samtykkeerklaering. Nar du har
lest dette trykker du deg videre til neste side med pilen nederst pa siden.

e Fyllinn fornavn, etternavn, fgdsels- og personnummer, kontonummer, telefonnummer og
e-post i skjemaet, og klikk deg videre til neste side for a sende inn skjemaet.

Registrering av eksterne undervisere | Personalportalen OUS

Fyll inn:

Fornavn

Etternavn

Foedsels- 0f personnummer
Kontonummer
Telefonnummer

E-post
e @

2. Nar din bruker er opprettet, vil du fa tilsendt brukernavn til den e-post-adressen du har oppgitt.
Merk at noe behandlingstid ma beregnes fgr du vil motta brukernavn.
e Nar du har mottatt ditt brukernavn er du klar for a logge inn.
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https://svar.sykehuspartner.no/wix/p351579358207.aspx
https://svar.sykehuspartner.no/wix/p351579358207.aspx
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3. Fgrstegangspalogging - etter at du har mottatt epost med brukernavn
a. Apne lenken til Personalportalen til OUS: Personalportalen (bluegarden.no)

b. Trykk «Fgrstegangsinnlogging»

Bluegarden HR-Portal

Logg inn

Brukernavn

Brukernavn

Passord

Passord

LOGG INN

@ Forstegangspalogging

@ Endre/Glemt passord

Da kommer du hit:

Multi HR-Portal

d. Oppgi brukernavnet du fikk tilsendt
V| ﬁkser dette pé 1_2_3 pa epost i feltet Brukernavn

Skriv inn brukernavnet ditt og tallene som vises i bildet. Felg deretter instruksjonene som du e. Ta”ene som Vises | det Skraverte
far. . .
feltet, skriver du i feltet Kode
Brukernavn
f. Trykk Neste

Du far na et engangspassord pa SMS.
Dette sendes til mobilnummeret du oppga da
R du registrerte deg i punkt 1.

| AVERYT |

a. Legginn engangspassordet du fikk tilsendt pa SMS og trykk Neste.
b. Legginn passordet du gnsker 3 benytte i henhold til gjeldende passordkrav i feltet Nytt

passord. Gjenta passordet og trykk Neste.
c. Din konto er na aktiv. Trykk Ga til logg inn.

For & registrere honorar- og reiseregning, se vedlegg «Bruksanvisning for registrering og utbetaling av
honorar» og «Bruksanvisning for registrering av reiseregning».
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https://authhsinet.bluegarden.no/wa/auth?authmech=TrueId&location=https%3a%2f%2fsykehuspartner-nett.bluegarden.no%2f
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