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Reiseregning
Bruksanvisning for registrering av reiseregning tilknyttet kurs i regi av

Regionalt utdanningssenter for leger i spesialisering Helse Sgr-@st

Alle undervisere skal registrere eventuell reiseregning i Personalportalen til Oslo universitetssykehus
(ous).

OBS: Undervisere som ikke er ansatt i OUS, se fgrst vedlegg «Bruksanvisning for registrering og
ferstegangspalogging i Personalportalen for undervisere som ikke er ansatt i OUS».

Merk at du ma registrere honorar og reiseregning i to separate skjemaer i Personalportalen.

1. Logginn pa din side via lenken: Personalportalen.

[+]

2. Trykk pa ikonet med ditt navn:

= Personalportalen & Oppgaver 4 Varsler
Forsiden '
SNARVEIER

=! Cf §] 28 ? @ ® =4
Refusjon a... Tilleggsop... Personalhd... Ledige sti... Brukerstatte Kompetanse... Veiledninger Biervery

3. Trykk «Nytt skjema»

LDE_‘._f ut

= Personalportalen &  Oppgaver

Min mappe S Skrivut

Nytt skjema ~ ."l'ﬂ.‘tdotum!nt w LUCLGRGIGLILE  Historikk  Lonnsutbetaling  Ferie og fravaer  Skjema  Dokumenter  Personlig

MEDARBEIDER ARBEIDSFORHOLD Vis avsluttede arbebdsforhiold Vis fremtidige arbeidsforhold -:‘
SEart Shat
Arb.forh. Stoppdata Stilling  Organisasjonsenhet Ansattform Ansatt% Tiistede® Status
dato endret
@
(]
FASTE TILLEGG OG TREKK [ vis stoppada faste tiliegg B vis fremtidigs fasts tillegg 2
& E-post
Arb.forh. Kode MNavn Fra Til Ledetekst Verdi Kilde

Sidelav?


https://authhsinet.bluegarden.no/wa/auth?authmech=TrueId&location=https%3a%2f%2fsykehuspartner-nett.bluegarden.no%2f
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4. Velg «Reiseregning»

9

LOERE ut

= Personalportalen 4 Oppgaver L4 Varsler

Min mappe (=) Skrivut

Nytt skjema . Nytt dokument bl Lt Historikk  Lennsutbetaling  Ferie og fravaer  Skjema  Dokumenter  Personlig
ARBEIDSFORHOLD [} vis avsiuttede arbeidsforbold [ wvis fremtidige arbeidsforhald 3

SRR
Tilleggsopplysninger arb.forh. ::I: Stoppdato Stiling Organisasjonsenhet Ansattform Ansatt% Tilstede® Status :ndru
Ferie
Kjerebok
PErson og

familieinformasjon

Dette bildet dukker da opp:

1. Endre feltet “Organisasjon” - tast inn RegUt sitt kostnadssted: 680038.
2. Trykk deretter «Overstyr kontering» og fyll inn informasjonen som star i neste punkt (4).

B Reiseregning  Skjemaid: [Mytt 5kjema]nn5aﬂnr:_ &Forrige  pMeste | [FSend [pjlagre  5Skriv ut

1. . .2 Possoo3s oss UKU RegUT Nasjonale LTS-kurs OBS: Du er ngdt til 3

Arbeidsgiver Oslo universitetssykehus HF (3090800) endre bade
Nawvn
Arbeidsforhold organisasjonsfeltet

(everste felt) til 680038

Dlri.nlwkmﬂi:n»q_J (7]

g

og overstyr kontering-

Ksted 680038 |, 0SS UKW REGUT NASIONALE LIS KU

Kilde: G075 |, LEGER 1 SPESIALISERING feltene ISE informasjan
Prosjekt A under), ellers vil du ikke
Kontrakt

fa opp riktig mottaker

Hvor og hvorfor reiste du?*

P
W
Innenlands/utenlands Innenlands
JUtenlands (kombinert innland/utiand)
Type reiseregning Uten kostgodtgjarelse

_Kostgodtgjerelse etter statens satser

Utreiseadresse ?%
JUllevBl Sykehus Kirkeveien 168
(_)Annen

Utreisedato * [

OBS: Du er ngdt til 3 endre bade organisasjonsfeltet (gverste felt) til 680038 og overstyr kontering-
feltene (se informasjon under), ellers vil du ikke fa opp riktig mottaker.
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5. Fyll inn informasjonen:

Ksted: 680038
Kilde: 6075
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Prosjekt: Kursets oppgitte prosjektnummer, seks sifre som begynner med 422 (dette far du fra

kursleder)

Overstyr kontering 7]

Cested D
Clage )
Cerosiesd)

Kontrakt

680038

6075 LEGER I SPESIALISERING

055 UKU REGUT NASJONALE LIS-KU

6. Fyllinn formalet med reisen og hovedreisemalet:

Hvor og hvorfor reiste du? ¥

Innenlands/utenlands

Type reiseregning

L]

Innenlands
Utenlands (kombinert innland/utland)

Uten kostgodtgjerelse
Kostgodtgjerelse etter statens satser

o «Type reiseregning» skal veere «Uten kostgodtgjgrelse».

7. Fyllinn utreisedato og returdato:

Utreiseadresse

Utreisedato *

Returadresse

Returdato *

Pabegynt degn har overnatting

Ulleval Sykehus Kirkeveien 166
Annen

08.12.2025 [=

Samme som utreiseadresse
Annen

09.12.2025 [=

(Je
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Trykk «Lagre», deretter «Neste».
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1.~

£ Reiseregning

& Forrige o Neste AScnc( brdagre ) aSkriv ut

Ksted
Kilde
Prosjekt
Kontrakt

Hvor og hvorfor reiste du? *

Innenlands/utenlands

Type reiseregning

Utreiseadresse

Utreisedato *
Returadresse

Returdato *
Pébegynt dagn har overnatting

680038
6075

Tekst om hvor og hvorfor du reiste

W
@ Innenlands

[__JUtenlands (kombinert innland/utland)

@< Uten kostgodtgjorelse

(_)Kostgodtgjerelse etter statens satser

()
gulledl Sykehus Kirkeveien 166
(__lAnnen

08.12,2025 [

@) Samme som utreiseadresse
(_)Annen

09.12.2025 |8

e

055 UKU REGUT NASJONALE LIS-KU

LEGER I SPESIALISERING

2.

Forrigef| Neste | Jsend | Avbryt |

9. Dersom du skal ha kjgregodtgjgrelse velger du dette:

E}Rﬁli‘jl rer her

Merknad

Kjoregodtgjorelse

Utlegg

Forige | Neste | Send | Avbryt |

Side 4 av7
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Da vil du fa opp dette bildet:

Fyll inn dato, reiserute fra/til, transportmiddel, og km.

Kjoregodtgjorelse

bs.12.2025 | (=

@
Reiserute til *
Transportmiddel | Bil - bensin/diesel v
C 2

Antall passasjerer

Tilhenger (] e
Kjoring pa skogs- eller (] e
anleggsvei

....... og retur samme vei ||

10. For alle andre utlegg (f.eks. kollektiv, hotell, fly) velger du dette.

@Rcﬂis:mr her Kjeregodtgjerelse

e

Merknad

Forrige | MNeste | Send | Avbryt |

Side5av 7
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Da vil du fa opp dette bildet:

Fyll inn dato, type, og belgp i NOK. Du kan ogsa skrive en beskrivelse av hva utlegget gjelder. Dersom
kvittering kreves, ma dette lastes opp her. NB: Bruk av taxi refunderes kun i sarskilte tilfeller, og ma
avklares med RegUt HS@ per epost for kurset.

[ Utlegg x ]

08.12.2025 [3

l{VeIg en fra listen) v |

60

T
Detaljer @ Dokumenteres med kvittering som viser reisestrekning, dato og navn. Last
opp kvittering nedenfor.

Beskrivelse av hva
utlegget gjelder

™
-

Belop i NOK *

Betales av firma/andre E] (7]

ST >

J

Overstyr kontering (7]
Ksted

Kilde
Prosjekt

Kontrakt

———

Gagre | Registrer ﬂh Avbryt |
—

Trykk pa «Lagre» eller «Registrere flere» hvis du har flere utlegg.

e Skjemaet kan na sendes inn til godkjenning:
v/ Regionalt utdanningssenter, Kristijane Cook Hvaal (3090800/00680038).

]

Melding til mottaker

Status Innboks
Til godkjenning a Hvaal Kristijane Cook (3090800/00680038)

Send Lukk
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NB!
Ditt skjema kan bli sendt i retur dersom:
e det er feil eller mangler
e det sendes inn utlegg som ikke er i henhold til vare retningslinjer: Retningslinjer for
permisjon, utbetaling av honorar og refusjon av utgifter til kursledere og undervisere
(spesialisthelsetjenesten.no/lis)

Du har selv ansvar for a fglge opp dine skjemaer. Du finner bade innsendte og eventuelle returnerte
skjemaer i Personalportalen under «Skjema»:

= Personalportalen & Oppgaver [ Varsler 2
Min mappe S skrivut
Arbeidsforhold  Historikk  Lennsutbetaling  Ferle og frauw@unkumen[er Personlig
MEDARBEIDER OPPGAVE

Velg skjematype  (Alle tilgjengelige) ~ Fradato  01.09.2025 Tildato  09.12.2025 Vis

Dato a”‘ Oppgave  Organisasjonsenhet Innkurv Status  Refnr Frist Beskrivelse
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https://www.spesialisthelsetjenesten.no/lis/informasjon-til-kursledere-kurskomiteer-og-undervisere/#retningslinjer-for-permisjon-utbetaling-av-honorar-og-refusjon-av-utgifter-til-kursledere-og-undervisere
https://www.spesialisthelsetjenesten.no/lis/informasjon-til-kursledere-kurskomiteer-og-undervisere/#retningslinjer-for-permisjon-utbetaling-av-honorar-og-refusjon-av-utgifter-til-kursledere-og-undervisere
https://www.spesialisthelsetjenesten.no/lis/informasjon-til-kursledere-kurskomiteer-og-undervisere/#retningslinjer-for-permisjon-utbetaling-av-honorar-og-refusjon-av-utgifter-til-kursledere-og-undervisere
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